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Anexa la Contractul individual de munca nr. /

Manager

MODEL FISA POSTULUI

I. INFORMATII GENERALE ALE POSTULUI

Denumirea postului: INGRIJITOR DE CURATENIE .
Numele si prenumele titularului
Locul de munca:

Nivelul postului: functie de executie

Gradul profesional al ocupantului postului:
Vechimea in specialitatea necesara:
Timp de munca: ture de 8 ore/zi; ture de 12 ore/zi sdmbata, duminica si in zilele de

sarbatoare legala,.
Cod COR: 532104 .
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Il.  SPECIFICATIILE POSTULUI

Scopul principal al postului: asigura curatenia si dezinfectia spatiului de munca repartizat.
Nivel de calificare desemnat prin titlurile oficiale

Pregitire de baza:

- Studii generale G (scoald generald) |:|

- Studii medii M (liceal) [ ]

Pregadtire de specialitate:
- Alte studii, cursuri si specializari, grade profesionale, etc.

I11. POZITIE IN STRUCTURA UNITATII:
e Subordonat: Manager, Director de Tngrijiri, Medic sef sectie, Asistent sef sectie;
e Inlocuieste: alt ingrijitor de curitenie (cu mentiune scrisi).

IV. RELATII DE MUNCA:
e Ierarhice: Manager, Director de Ingrijiri, Medic sef sectie, Asistentul sef sectie;
e Functionale: medici, asistenti medicali, personal auxiliar - din sectia in care isi desfasoara
activitatea; profesionisti din alte departamente;
e De reprezentare: nu este cazul.
e Delegare de atributii i competenta (in cazul in care lipseste din unitate) nu este cazul.

V. RESPONSABILITATILE SI OBLIGATIILE POSTULUI
1. TIsi desfisoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si
cerintelor postului.
2. Cunoaste si respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare
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Raspunde de organizarea propriei activitati in functie de prioritati si se adapteaza la
situatiile neprevazute ce pot interveni pe parcursul zilei.

Participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in sectie.

Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
asociate asistentei medicale .

Poarta echipamentul de protectie prevazut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat
ori de cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal.
Respecta secretul profesional si Codul de etica profesionald al Spitalului Judetean de
Urgenta Alba lulia

Efectueaza controlul periodic impus de lege;

Respecta « Drepturile pacientului » conform Ordinului MS 46/21.01.2003.

. Participa la cursuri de perfectionare profesionald organizate la nivel de unitate sanitara,

asigurandu-si o permanenta actualizare a cunostintelor profesionale.

Respecta programul de lucru de 8 ore-/12 ore/zi sambata, duminica si in zilele de
sarbatoare legala si programarea concediului de odihna.

Se prezinta la serviciu cu deplind capacitate de munca pentru a efectua servicii la
parametrii de calitate impusi.

La nceputul si sfarsitul programului de lucru semneaza condica de prezenta.

Respecta ordinea si disciplina la locul de munca, foloseste integral si cu maxima
eficienta timpul de munca.

Isi desfasoard activitatea in echipa respectand raporturile ierarhice si functionale.
Declara imediat asistentului coordonator orice imbolnavire acutd pe care o prezinta
precum si bolile transmisibile aparute la membrii familiei sale;

In situatia in care la unele sectoare de activitate volumul de munci este redus pentru 0
anumita perioada, sau daca apar situatii neprevazute, poate completa schema de personal
de pe alte sectoare, in vederea cresterii calitatii actului medical.

Este loial colectivului si institutiei, respectand ierarhia, confidentialitatea si secretul
profesional.

Are o tinutd vestimentara decenta si in concordanta cu normele de protectie a muncii din
sistemul sanitar. Poartd ecuson cu numele si prenumele scris in clar precum si functia.
Utilizeaza corect aparatura, substantele periculoase si echipamentele din dotare;
Utilizeaza corect echipamentul individual de protectie si, dupa utilizare il pune la locul
destinat pentru pastrare;

Comunicd imediat angajatorului si/sau lucrdtorilor desemnati orice situatie de munca
despre care are motive Intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si
sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

Aduce la cunostintd conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoand;

Coopereazd cu angajatorul si/sau cu lucrdtorii desemnati, atdt timp cat este necesar,
pentru a face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii
de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sandtatii si securitatii lucratorilor;
Coopereaza, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati,
pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru
sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sdu de activitate;

Isi Tnsuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora;

Se va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si
intocmai a sarcinilor prevazute in Fisa postului.

Respecta indeplinirea conditiilor de igiena individuala efectuand controlul periodic al
starii de sanatate pentru prevenirea bolilor transmisibile si inlaturarea pericolului
declansarii unor epidemii (viroze respiratorii,infectii cutanate,diaree,tuberculoza,etc.);
Raspunde de curatenia si dezinfectia sectorului repartizat respectand Ordinul 961/2016
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din 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnici de lucru si interpretare pentru
testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mainilor, In functie de nivelul de risc, metodelor de
aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat si a
metodelor de evaluare a deruldrii si eficientei procesului de sterilizare;

Réspunde de utilizarea si pastrarea in bune conditii a ustensilelor de curatenie (carucior,
perii, lavete, etc.) ce le are personal in grija si le depoziteaza in conditii de siguranta;
Respecta circuitele functionale in cadrul sectiei (personal sanitar /bolnavi /apartinatori /
lenjerie / materiale sanitare /deseuri);

Transportd pe circuitul stabilit deseurile menajere si cele rezultate din activitatea
medicala in conditii corespunzatoare,

Réaspunde de depunerea coretd a deseurilor in recipiente special destinate, curata si
dezinfecteaza pubelele in care se pastreaza si se transporta acestea;

Raporteaza activitatea desfasurata, in scris prin semnarea fiselor de monitorizare a
activitatii (semnatura confirmand realizarea tuturor pasilor din protocoale si instructiuni
de lucru) si verbal la seful ierarhic superior (asistentul sef/coordonator), semnalénd orice
problema aparuta in desfasurarea activitatii;

Cerintele ce depdsesc aria de competenta proprie sunt raportate sefului ierarhic superior;
Situatiile neplacute sunt tratate cu calm, pe prim plan fiind grija fatd de pacient;
Comunica interactiv la locul de munca:

Mentine permanent dialogul cu personalul din cadrul sectiei pentru rezolvarea
problemelor conexe actului medical (repararea instalatiilor sanitare, de apa si curent,
aprovizionarea cu materiale si consumabile diverse)

Participa la discutii pe teme profesionale

Realizeaza comunicarea intr-o maniera politicoasa, directa, cu evitarea conflictelor
Participd la sedintele de lucru organizate cu personalului angajat al sectiei

Nu are dreptul sa dea relatii privind starea pacientului ;

Dezvoltarea profesionald in corelatie cu exigentele postului:

- autoevaluare

- cursuri de pregatire/perfectionare

Completeaza graficele de curatenie

Aeriseste fiecare Incdpere zilnic, cel putin 30 minute

46. Transporta zilnic deseurile menajere, infectiose, taietoare-intepatoare, cele chimice la locul
de depozitare temporara

47 Respecta prevederile REGULAMENTULULUI (UE) 679/ 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date.
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